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Clanek 1

1.

2.

Tento domaci fad se vydava se schvalenim reditele Diecézni charity Plzeri pro Domov sv.
Vavtince (dale jen domov) na adrese Meclov 1, 345 21 Meclov.
Domadci fad upravuje zakladni podminky pobytu a souziti klientd domova.

Clanek 2 — Ubytovani

1.

10.

11.

12.

13.

Ubytovani je poskytovdno v jednollzkovych a dvojlizkovych pokojich se spole¢nym socidlnim
zafizenim na chodbé, zvlast pro muze a Zeny, umoznujeme spolecné partnerské souZiti na
jednom pokoiji.

Vchodové dvere jsou uzamcené od 22:00 hodin do 6:00 hodin, v této dobé je v odivodnénych
pfipadech na pozadani obyvatele odemkne a uzamkne pracovnik.

Kazdy obyvatel domova ma k dispozici klice od uzivaného pokoje, stolku a skFfifiky na uschovu
osobnich véci.

Kazdy obyvatel domova je povinen udrzovat obytné prostory v fadném stavu k distojnému
bydleni a uzivani.

Obyvatelllm domova neni dovoleno provadét samostatné zadné stavebni Upravy (napt. vrtani,
barveni stén) ani stéhovat nabytek. Obyvatelé si mohou pokoje dovybavit a vyzdobit po
domluvé s pracovnikem.

Vsechny vlastni elektrospotfebice musi byt pfi nastupu do domova schvéleny pracovnikem,
ktery nového klienta pfijima.

Na pokojich mohou obyvatelé pouzivat televizni pfijimac¢ a drobné elektrospotiebice, kromé
rychlovarné konvice a elektrickych vari¢d (z dlvodu bezpecnosti).

Pfed opusténim pokoje ho obyvatel zkontroluje (zajiSténi oken, vypnuti a pfip. vypojeni
spotiebicl — kromé TV, radia a lampicky) a nasledné uzamkne.

Vzajemné ndavstévy obyvatell na pokojich jsou moiné pouze po oboustranném souhlasu. V
pripadé dvojllizkového pokoje i se souhlasem spolubydliciho.

Kazdy obyvatel je povinen hlasit jakékoliv zjisténé zavady v uzivaném pokoji ¢i ve spoleénych
prostorach domova.

Nikdo nesmi zasahovat do elektrickych rozvodl, rozvodid plynu a vody, dale samostatné
opravovat elektrospotiebice, plynové spotiebice a zafizeni pro rozvod vody.

Obyvatel informuje pracovnika o kazdém novém spotiebici, aby mohl zajistit podminky pro
bezpeény provoz.

Vedouci domova schvaluje po predchozi domluvé s obyvateli prestéhovani na jiny pokoj, a to z
téchto davodu:

- opravy a stavebni Upravy pokoje,

- hygienické davody (paraziti),

- neshody, nesoulad, ruseni klidu, nedodrzovani domaciho fadu



Clanek 3 - Stravovani

1.

V domové se jeho obyvatelé pfimo podileji na ndkupech a pfipravé stravy. V ramci ndcvik(
chodu kuchyné pfipravuji teplou stravu (obédy a vecere) ve spolupraci s pracovniky dle rozpisu
vyvéseného na nasténce.

Poskytnuti stravy je zajiSténo v rozsahu tfi hlavnich jidel — snidané, obédu a vecere, po zbytek
dne maji obyvatelé k dispozici volné pecivo, mdslo, marmeladu a dalsi bézné potraviny.

Casy jednotlivych jidel jsou: snidané 6:00 — 8:30h, ob&dy 11:00 — 13:00h, vecefe 17:00-18:00 h.
Chladnicka s mraznic¢kou je v jidelné a obyvatelé domova maji moznost kdykoliv si do ni uloZit
potraviny, Ci si je vyzvednout. Potraviny uklddané do chladni¢ky obyvatel vidy viditelné
oznacuje jménem, monogramem nebo dohodnutou znackou, nebo je vlozi do takto oznacené
krabicky.

Obyvatellim neni dovoleno z hygienickych dlvod( odndaset jidlo na pokoj (pfip. vyjimku
z divodu nemoci je potfeba dohodnout s klicovym pracovnikem).

Clanek 4 — Udrzba osobniho a lozniho pradla

1.

Kazdému obyvateli jsou pfi pfijeti do domova vydany dvé sady lozniho povleceni. O predané
loZni pradlo se obyvatel domova stara (s potfebnou podporou pracovnika), a to véetné jeho
drobnych oprav.

Prani a Zehleni pradla se fidi dle rozpisu na dvefich pradelny, bézina frekvence ¢innosti je 1x
tydné.

Pracky a suSicku v prostordch pradelny mohou obyvatelé pouzivat jen pod dohledem
pracovnika.

Clanek 5 — Uklid a péce o zvitata

1.

Uklid spoleénych prostor obyvatelé provadi dle rozpisu sluzeb, ktery si stanovuji spole¢né
s povérenym pracovnikem. Rozpis je na nasténce v dolni chodbé.

Pfipadna vyména nebo zména vrozpisu sluZzeb je moind po projedndni s pfitomnym
pracovnikem.

Denni, tydenni i velky uklid na pokoji si provadi kazdy obyvatel sam dle svého individudlniho
planu (rozsah uklidu je popsan na nasténce v dolni chodbé).

O zvirata obyvatelé pecuji dle vyvéseného rozpisu.

Clanek 6 - Navstévy

1.

Kazdda osoba pfitomna na navstévé v domové je povinna dodrzovat tento domaci rad a fidit se
pokyny pracovnikli domova. V pfipadé, kdy domaci rad hrubé porusi, mlze ji byt vstup do
domova zakdzan, a to az do konce pobytu obyvatele.
KaZzda osoba vstupujici do domova musi sdélit své jméno a dlvod své navstévy a pracovnik
pritomny v kancelafi ji zaznamena do knihy navstév.



Do domova maiji zakazany vstup osoby vykazujici znamky poziti alkoholu ¢i navykovych latek.
Navstévy jsou mozné na jednolGzkovych pokojich, u dvojlizkového pouze po domluvé se
spolubydlicim. Navstévy mohou dale probihat v jidelné nebo venku v pergole na zahradé.
Vedouci domova je opravnéna z vaznych divodU navstévu odmitnout nebo omezit dobu jejiho
trvani. Ddvody jsou vidy zaznamendny v dokumentaci obyvatele.

Clanek 7 — Zavazna pravidla

1.

Obyvatelé jsou povinni dodrZovat pravidla pfiméfeného spolecenského chovani k ostatnim
obyvatelim i k pracovniklim domova.

Kazdy obyvatel se zavazuje dodrZovat doporuceni lékarl tykajici se Zivotniho stylu a uZivani
léka.

Léky si obyvatelé ukladaji pouze k pracovnikim do kancelare.

V domové plati zakaz koufeni a manipulace s otevienym ohném, jako je zejména zapalovani
svicek na pokoji. Koureni je povoleno pouze venku na uré¢enych mistech — tj. v pergole a pred
dilnami.

Do aredlu domova je zakdzano vnaset alkohol a navykové latky (tzv. drogy), zde je pozivat a
pobyvat vdomové pod jejich vlivem. Rovnéz je zakdzdno vnaset jakékoliv potencialné
nebezpecné predméty a latky (hotlaviny, Ziraviny, vybusniny ¢i zbrané apod.).

Pokud je u obyvatele v odivodnéném pripadé potreba prokazat poziti alkoholu ¢i ndvykové
latky, bude na misto pfivolana hlidka policie.

Doba nocniho klidu je od 22:00 do 6:00 hod. V pfipadé, Ze obyvatel svou ¢innosti nerusi ostatni,
mlze v dobé nocniho klidu napf. sledovat televizi nebo poslouchat radio (napf. pouzit
sluchatka).

Pokud na sobé obyvatel domova zpozoruje pfiznaky infekéniho ¢i parazitdrniho onemocnéni,
neprodlené informuje pfitomného pracovnika a fidi se jeho pokyny.

Clanek 8 - Poruseni pravidel poskytovani sluzby

1.

Pfi prvnim a druhém poruseni pravidel poskytovani sluzby je klient Ustné upozornén a
seznamen s danym pravidlem a dasledky svého jedndani. Tato upozornéni jsou zaznamendana do
slozky klienta.

Pti tfetim poruseni v obdobi 12 kalendarnich mésicl obdrzi klient pisemné napomenuti.

Pri Ctvrtém poruseni pravidel v obdobi 12 kalenddarnich mésicl je toto povaZovano za hrubé
poruseni smlouvy a smlouva o poskytovani socialni sluzby mGze byt klientovi vypovézena.
Pisemné napomenuti pfedava vedouci sluzby.

V pripadé opakovaného porusovani pravidel mlze byt svolana porada k uUpravé pravidel
poskytovani sluzby ¢i pracovnich postup.



Clanek 9 — Ukonéeni pobytu

1.

Kazdy obyvatel muze kdykoliv ukoncit pobyt. Nasledné je povinen v den ukonceni vyklidit pokoj

a odstéhovat si svlj majetek.

Pokud v domové zlstane ponechany majetek, sepiSe pracovnik spole¢né se svédkem zdznam.

Ten je zaloZen do spisu klienta.

S ponechanym majetkem bude nakladano nasledovné:

a) dokumenty osobniho charakteru — obcansky prikaz, pas, karticka pojiSténce aj. budou
pfedany na pfislusné urady,

b) cenné dokumenty, fotografie budou uloZeny ve spisu po dobu uvedenou v archivaénim fadu
(5 let),

c) dokumenty, u kterych neni mozné urcit osobni charakter ¢i cennost (napf. obrazek apod.),
budou uloZeny ve spisu po dobu 14 dni,

d) cenné predméty (Sperky), finance, elektronika typu mobilni telefon — budou uloZeny
v prostorach domova do konce aktualniho kalendarniho roku. Poté budou preddny do ztrat
a nalezt mésta Domatlice,

e) obleceni, ostatni elektronika, trvanlivé potraviny a jiné predméty nahraditelné hodnoty
budou zlikvidovany po 14 dnech ulozeni v prostorach domova.

Obyvateli je moZzné ukoncit smlouvu (pobyt) za podminek uvedenych ve smlouvé o poskytovani

socialni sluzby. K situaci se vyjadfuji vSichni obyvatelé i pracovnici v€etné obyvatele, kterému je

navrzeno ukonceni pobytu. Obyvatel ziskd od socidlniho pracovnika informace o jinych
moznostech feSeni jeho situace.

Pokud je obyvateli ukon¢ena smlouva z dlvodu porusSovani pravidel domova, neni sluzba

povinna 6 mésicl vyhovét jeho opétovné zadosti o poskytovani sluzby.

Za poruseni pravidel domova se povaZuje:

a) Nedodrzeni stanoveného splatkového kalendare pfti splaceni dluhu za poskytnutou socialni
sluzbu, pokud byl klient na tuto skutecnost pisemné upozornén. (V ptipadé, Zze ma klient
opatrovnika, bude o vzniklé situaci neprodlené informovan opatrovnik.)

b) Nevhodné chovani pod vlivem alkoholu a ndvykovych latek.

c) Umyslné ni¢eni majetku.

d) Distribuce a svévolné uzivani predepsanych ¢i jinak ziskanych Iéka.

e) Tyrani svéreného zvifete (tj. jednani klienta, které zplsobuje zvifeti bolest, zranéni nebo
utrpeni).

f) Nasilné ¢i jinak nevhodné a nepfijatelné chovani vici ostatnim obyvatellim a pracovnikiim
(napf. slovni ¢&i fyzické napadani, vydirani, poniZovani, obvifiovani, Sikana, nevhodné
sexudlni chovani, obchodovani s léky, tabakem, navykovymi l[dtkami apod.).

g) Koureni nebo manipulace s otevienym ohném v budové a mimo vyhrazena mista.

h) Svévolné zasahovani do rozvodl (elektroinstalace, voda, plyn) v budové, které mlze ohrozit
bezpecnost obyvatel domova.

i) Vnaseni a prechovavani rizikovych predméta a latek (zbrané, hoflaviny, vybusniny, Ziraviny,
alkohol a ndvykové latky apod.).



Clanek 10 — Zavéreéna ustanoveni

1. S aktudlnim znénim domaciho Fadu je sezndmen kazdy klient i pracovnik nejméné 14 dni pred
jeho ucinnosti. Za jejich sezndmeni s dokumentem zodpovida vedouci sluzby.

2. Domaci rad je kdykoliv verejné dostupny na nasténce sluzby. V pfipadé potieby je klientovi
poskytnuta pomoc s porozuménim obsahu domaciho fadu.

3. Kazdy obyvatel i pracovnik mlZe na pravidelné schizi kdykoliv vznést pripominky k tomuto
domdcimu fadu a pozadat o zménu pravidel.
O zméné tohoto rfadu rozhoduji obyvatelé i pracovnici na svolané schizi.

5. Vyjimky ze stanovenych pravidel vtomto fadu muZe v od(vodnénych pfipadech povolit
vedouci domova.






Zaznam o sezhameni pracovniku

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl*a sezndmen*a s obsahem dokumentu. Obsahu jsem
porozumél*a a jsem schopen®*na podle néj pracovat.

Jméno: Datum: Podpis:
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Zaznam o seznameni klientt

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl*a sezndmen*a s obsahem dokumentu. Obsahu jsem
porozumeél*a a jsem schopen*na podle néj pracovat.

Jméno: Datum: Podpis:
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Zaznamy o probéhlé revizi beze zmén obsahu dokumentu

Datum Uméno pracovnika*pracovniki Podpis
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Zaznamenané zmény z praxe

Datum

Strana

Popis zmény
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